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à essayer d’urgence avec 
Microsoft Copilot 365 !

Robin Le Bourhis



1. “Organise ma boîte mail en
priorisant les messages
urgents”

Robin Le Bourhis

Avec la surcharge d’e-mails quotidienne, il est facile de
se perdre. Demandez à Copilot de trier vos e-mails en
fonction de leur importance ou de leur urgence. 

"Classe mes e-mails par ordre de priorité et
indique ceux qui nécessitent une réponse

immédiate." 

Copilot analysera vos conversations, identifiera les
demandes urgentes et vous permettra de gagner un
temps précieux. 



2. "Rédige un rapport à partir
de ces données Excel" 

Robin Le Bourhis

Si vous avez un tableau Excel rempli de données
brutes, Copilot peut transformer ces informations en
un rapport clair et structuré. Essayez ce prompt : 

"Crée un rapport détaillé à partir de ces
chiffres de ventes mensuelles." 

Copilot générera automatiquement une analyse
concise accompagnée de graphiques et de conclusions
exploitables. 



3. "Génère une présentation sur
[sujet] à partir de [/fichier] " 

Robin Le Bourhis

Besoin de préparer une présentation professionnelle
en quelques minutes ? Copilot peut le faire pour vous.
Par exemple : 

"Prépare une présentation PowerPoint de 10
slides sur les tendances du télétravail en 2023

à partir de /Nomdufichier." 

 



4. "Résume cet e-mail long 
et complexe" 

Robin Le Bourhis

Les e-mails interminables sont une réalité dans le
monde professionnel. Simplifiez-les en demandant à
Copilot de les résumer : 

"Résume cet e-mail en 3 phrases pour en
extraire les points essentiels." 

Cela vous permettra de comprendre rapidement le
message sans avoir à lire chaque ligne. 



Robin Le Bourhis

Robin Le Bourhis

Cocopilot c’est la newsletter mensuelle
que je publie sur Copilot. C’est 100% gratuit

Je vous partage chaque mois l’actu autour
de Copilot :

Les nouveautés
Des cas d’usages
Des retours d’expériences
Des réflexions autour de l’IA en général

Je vous partage le lien d’inscription en
commentaire !

Bonus. Abonnez-vous  à Cocopilot

Robin Le Bourhis



5. "Adapte ce texte pour un
public [cible]" 

Robin Le Bourhis

Si vous avez besoin de personnaliser un message pour
différents publics, Copilot peut vous aider. 

"Adapte ce texte marketing pour un public de
jeunes entrepreneurs." 

Copilot ajustera le ton, le vocabulaire et les exemples
pour correspondre à votre audience cible. 



6. "Trouve des idées créatives
pour [événement]" 

Robin Le Bourhis

Que ce soit pour un brainstorming ou pour organiser un
événement, Copilot peut stimuler votre créativité. 

"Suggère des idées originales pour un team
building virtuel." 

Vous recevrez une liste d’activités innovantes et
engageantes. 



7. "Vérifie la grammaire et
améliore ce document Word" 

Robin Le Bourhis

Copilot peut également agir comme un correcteur
avancé. Utilisez ce prompt : 

"Corrige les fautes de grammaire et améliore le
style de ce rapport Word." 

L’outil non seulement corrigera les erreurs, mais
proposera également des formulations plus élégantes. 



8. "Crée un questionnaire pour
recueillir des feedbacks" 

Robin Le Bourhis

Pour recueillir des avis clients ou des retours d’équipe,
Copilot peut générer un questionnaire adapté. 

"Conçois un questionnaire de satisfaction
client en 10 questions." 

Vous obtiendrez un ensemble de questions pertinentes
et faciles à utiliser. 


